
JORNADA 
FLOW



Analista de Suporte Metadados

Formação em Ciências Contábeis

MBA em Legislação Previdenciária e 
Auditoria Trabalhista



• DIA 1 – AFASTAMENTOS

• DIA 2 – PENSIONISTAS

• DIA 3 – REAJUSTES SALARIAIS

• DIA 4 – CADASTRO DE RUBRICAS 

• DIA 5 – ALTERAÇÕES CONTRATUAIS

O QUE VAMOS VER?



RUBRICAS

Artigos:

Como Cadastrar Rubricas

Como Criar uma Nova Rubrica Copiando de Outra já Existente

Como Cadastrar Regras de Contabilização

Como Resolver o Problema de Rubrica Não Localizada no Sistema

Como Resolver Quando a Rubrica não Aparece nos Relatórios
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ATIVIDADE 1:

Cadastre uma rubrica de desconto de Multa de Trânsito

ATIVIDADE 2: 

Crie uma nova rubrica de vencimento de Diferença de Insalubridade, copiando 
da rubrica de Adicional de Insalubridade

ATIVIDADE 3: 

Cadastre uma rubrica de base de Mensalidade Sindical Parte Empresa

VAMOS FAZER JUNTOS?

VAMOS FAZER JUNTOS



PONTOS DE ATENÇÃO

• Data do Histórico da Rubrica

• Permite Lançamento / Lançamento Parcelado

• Tributação/Incidências

• Natureza da rubrica para o esocial (na dúvida 
consulte a tabela S-1010)

• Regra contábil nova, ou já existente?

• Rubrica deve compor médias?



PERGUNTAS?
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