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FERIAS COLETIVAS




O que vamos ver?

* Legislacao

e Cadastro de Acordo, Convencao e Dissidio

e Conferir Calendario

* Entendendo as regras de calculo

* Consultar saldo de férias e periodos aquisitivos
* Programacao de férias

 Como calcular férias coletivas

 Como conferir as férias calculadas

e Como excluir férias

e Particularidades
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LEGISLACAO P METADADOS

Art. 139 - Poderao ser concedidas férias coletivas a todos os empregados de uma

empresa ou de determinados estabelecimentos ou setores da empresa.

PONTOS IMPORTANTES:
* Periodo das coletivas nao pode ser inferior a 10 dias
* O inicio do gozo das férias nao pode anteceder a dois dias feriado ou repouso remunerado
* A empresa pode conceder até duas férias coletivas por ano
» Verifique na Convencao Coletiva ou com seu Sindicato se possui alguma particularidade para férias coletivas

e Comunicagao prévia para Sindicato e Ministério do Trabalho

Artigo :


https://www.planalto.gov.br/cciviL_03/Decreto-Lei/Del1535.htm
https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/21594105067291-Informa%C3%A7%C3%B5es-para-a-Programa%C3%A7%C3%A3o-e-C%C3%A1lculo-de-F%C3%A9rias

PASSO A PASSO OPERACIONAL
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CADASTRO DO ACORDO COLETIVO pirelt

1. Acesse Cadastros > Sindicais > Acordo, Convencdes e Dissidio e confira se as regras que vocé tem cadastrado

para férias e médias de férias estao corretas

ACOES CONSULTAS ATIVIDADES

SALVAR | l SALVAR E FECHAR | [5] | SALVAR E NOVO ) DESFAZER @ EXCLUIR + + » QUTRAS ACOES W

E ACORDO, CONVENCAO E DISSIDIO

Acordo, Convencéo e Dissidio: CCT Sinco Elétrico

PARAMETROS DA CONVENCAD

[M&s base para Dissidio™: valor da Mensalidade do Sindicato: Dias do Contrato de Experiéncia: Dias Prorrog. Contrato Experiéncia:

Per. Aquisitivo para Tempo Servico: Percentual Adicional Tempo Servigo: Valor Adicional Tempo de Servigo: Perc. Minimo Liguido s/Vencimentos:

de Férias Adguiridos por m : Percentual de Quebra de Caixa: Percentual de Adiantamento Salarial:
40,00

Percentual da Contribuicdo: ), Valor de Auxilio-creche: Idade Limite para Auxilio-creche: Idade Limite para Saldrio-familia:

e :

INFORMACOES GERAIS PARAMETRIZACAD DAS MEDIAS FORMULA PARA DISSIDIO PARAMETRIZACAQ PARA CALCULO DO PONTOQ

13° SALARIO FERIAS AFASTAMENTOS TEMPORARIOS AVISO PREVIO
HORAS TRABALHADAS HORAS EXTRAS HORAS NOTURMAS PREMIOS E COMISS

PARAMETROS DE CALCULO

Qual periodo a considerar?: MNimero de Meses: 7 i Numero de Meses com Maiores Valores:

Artigo : ;


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10478473966491-Como-Cadastrar-Acordos-Conven%C3%A7%C3%B5es-e-Diss%C3%ADdios
https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10567621827355-Rec%C3%A1lculo-de-M%C3%A9dias

CALENDARIO REGIONAL plrEn

2. Acesse Cadastros > Empresariais > Tabelas Diversas > Calendarios Regionais, verifique se os feriados do periodo

gue vocé vai conceder as férias estao devidamente cadastrados.

Se deseja que os feriados contem para fins de gozo de férias, deve estar como “Sim” no campo “Considerar Férias”

% FERIADO:

Calendario Regional: Regional de Caxias do Sul » Feriado:: 2024

Procurar Registros

DESCRICAD CONSIDERAR. PARA FERIAS

iradentes laciona
Dia do Trabalho Macional
Independéncia do Brasil Nacional
MNossa Senhora Aparecida Nacional
Finados Nacional

Proclamac3o da Republica Nacional

Matal MNacional

Artigo : ;


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10478118372379-Como-Cadastrar-Calend%C3%A1rios-Regionais
https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/20616049069467-Como-Alterar-Calend%C3%A1rio-Regional

PROGRAMACAO DAS FERIAS COLETIVAS PAMETADADCS

O sistema so faz calculo de férias coletivas, se ANTES essas férias estiverem PROGRAMADAS
IMPORTANTE:

* Nao pode ter folha Mensal calculada na data base informada na programacao das férias

e
ctabelacimento Descrigdo: Tipo de Programacdo: Data base:
Férias Coletivas 2024 Férias Coletivas Art. 139 da CLT ~ I
Setor

Data de Inicie das Férias: Dias de Férias: Dias de Abeno:
23/12/2024 12 0

Posto de Trabalha

Cargo

Funcio Proprietario:
Pessoa

o Contrato

Sindicate

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10557480932251-Como-Programar-F%C3%A9rias

ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS: PAMETADADOS
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPCAO 1: PAGAR LICENGCA REMUNERADA E INICIAR NOVO PERIODO

O sistema vai calcular os dias de saldo que o empregado ja adquiriu no recibo de férias. E os

dias “faltantes” ele recebera como licenca remunerada na folha mensal.

OK SABRINA, MAS E O PERIODO
AQUISITIVO?

MENOS DE 12 MESES: Vai encerrar o periodo aquisitivo,

independente do saldo. od

MAIS DE 12 MESES: SO encerra o periodo aquisitivo de quem

nao tiver saldo suficiente. Os demais mantém.

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10497485596443-Como-Calcular-F%C3%A9rias-em-Grupo-F%C3%A9rias-Coletivas

ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS: PAMETADADOS
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPCAO 1: PAGAR LICENGCA REMUNERADA E INICIAR NOVO PERIODO

Exemplo:

Admissdao em 10/09/2024

Periodo aquisitivo: 10/09/2024 a 09/09/2025

Periodo de gozo das férias: 23/12/2024 a 06/01/2025 (15 dias)

Em 23/12/2024 esse empregado terd direito a 3 meses de férias (7,5 dias)

Portanto nessa opc¢ao, ele vai receber 7,5 dias de férias com adicional de 1/3 no recibo de férias. E na

folha mensal ele vai receber mais 7,5 dias de licenca remunerada.

O novo periodo aquisitivo dele serd 23/12/2024 a 22/12/2025

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10497485596443-Como-Calcular-F%C3%A9rias-em-Grupo-F%C3%A9rias-Coletivas

ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS: PAMETADADOS
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPCAO 2: ANTECIPAR FERIAS DO NOVO PERIODO

O sistema vai calcular os dias de férias programadas para TODOS os funcionarios,

independente se possui saldo suficiente ou nao.

E COMO FICA O y
PERIODO AQUISITIVO? 9
Ndo vai alterar o periodo aquisitivo de NINGUEM.

Mesmo dos contratos que nao tenham saldo suficiente

(esses ficarao com saldo negativo)

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10497485596443-Como-Calcular-F%C3%A9rias-em-Grupo-F%C3%A9rias-Coletivas

ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS: PAMETADADOS
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPCAO 2: ANTECIPAR FERIAS DO NOVO PERIODO

Exemplo:

Admissdao em 10/09/2024

Periodo aquisitivo: 10/09/2024 a 09/09/2025

Periodo de gozo das férias: 23/12/2024 a 06/01/2025 (15 dias)

Em 23/12/2024 esse empregado terd direito a 3 meses de férias (7,5 dias)

Nessa opcdo, ele vai receber 15 dias de férias com adicional de 1/3 no recibo de férias.

O periodo aquisitivo dele continuarda 10/09/2024 a 09/09/2025 e |a em dezembro (23/12) ele ficard com

saldo negativo de 7,5 dias.

IMPORTANTE: Esse saldo negativo vai ir diminuindo conforme os meses trabalhados.



ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS:  pevemeanes
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPGCAO 3: PAGAR SOMENTE O SALDO

Nessa opcao o sistema vai calcular apenas os DIAS DE SALDO gque o empregado tem. Aqueles

gue nao tem saldo suficiente, retornam antes ao trabalho.

ECOMO FICAO

PERIODO AQUISITIVO? 9

Ndo vai alterar o periodo aquisitivo de NINGUEM. ®

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10497485596443-Como-Calcular-F%C3%A9rias-em-Grupo-F%C3%A9rias-Coletivas

ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS: PAMETADADOS
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPCAO 3: PAGAR SOMENTE O SALDO

Exemplo:

Admissdao em 10/09/2024

Periodo aquisitivo: 10/09/2024 a 09/09/2025

Periodo de gozo das férias: 23/12/2024 a 06/01/2025 (15 dias)

Em 23/12/2024 esse empregado terd direito a 3 meses de férias (7,5 dias)

Nessa opcao, ele vai receber 7,5 dias de férias com adicional de 1/3 no recibo de férias. E

retornara ao trabalho em 31/12/2024.

O periodo aquisitivo dele continuard 10/09/2024 a 09/09/2025.



ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS: PAMETADADOS
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPCAO 4: ADMISSAO ANTERIOR A UM ANO USAR A OPCAO 1, OS DEMAIS OPCAO 2
INDEPENDENTE DO SALDO

ADMITIDOS MENOS DE UM ANO:

Vai calcular os DIAS DE SALDO que o empregado adquiriu e o restante dos dias que “faltar”,

paga como LICENCA REMUNERADA na folha mensal. Encerra periodo aquisitivo e inicia um

novo.
ADMITIDOS MAIS DE UM ANO:

Vi calcular o TOTAL DE DIAS programados. Se ndao houver saldo suficiente, fica com SALDO NEGATIVO. Nao é alterado

o periodo aquisitivo.

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10497485596443-Como-Calcular-F%C3%A9rias-em-Grupo-F%C3%A9rias-Coletivas

ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS: PAMETADADOS
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPCAO 4: ADMISSAO ANTERIOR A UM ANO USAR A OPCAO 1, 0OS DEMAIS OPCAO 2
INDEPENDENTE DO SALDO

Exemplo:

Admissdo em 09/2024 (MENOS DE UM ANO)

Periodo aquisitivo: 10/09/2024 a 09/09/2025

Periodo de gozo das férias: 23/12/2024 a 06/01/2025 (15 dias)

Em 23/12/2024 esse empregado terd direito a 3 meses de férias (7,5 dias)

Portanto nessa opc¢ao, ele vai receber 7,5 dias de férias com adicional de 1/3 no recibo de férias. E na

folha mensal ele vai receber mais 7,5 dias de licenca remunerada.

O novo periodo aquisitivo dele serd 23/12/2024 a 22/12/2025.



ENTENDENDO AS OPCOES DE COLETIVAS: PAMETADADOS
SALDO X PERIODO AQUISITIVO

OPCAO 4: ADMISSAO ANTERIOR A UM ANO USAR A OPCAO 1, 0OS DEMAIS OPCAO 2
INDEPENDENTE DO SALDO

Exemplo:

Admissdo em 20/12/2023 (MAIS DE UM ANO)

Periodo aquisitivo: 20/12/2023 a 19/12/2024

Periodo de gozo das férias: 23/12/2024 a 06/01/2025 (15 dias)

Em 23/12/2024 esse empregado terd direito a 12 meses de férias (30 dias)

Portanto nessa opcdo, ele vai receber 15 dias de férias com adicional de 1/3 no recibo de férias.

O periodo aquisitivo dele continua o mesmo 20/12/2023 a 19/12/2024



CONSULTA DO SALDO E PERIODO AQUISITIVO pirelt

3. Acesse Folha de Pagamento > Férias > Periodos Aquisitivos

3.1 Selecionando o contrato vai aparecer os periodos que o contrato tem e o saldo de férias

g flow s (R gy @

|| SALVAR EFECHAR  |[[5) SALVARE NOVO ) DESFAZER @ EXCLUIR ~ * * * OUTRAS ACOES v

PERIODOS AQUISITIVOS DE FERIAS

Periodos aquisitivos de férias: 22 - Paulo Menotti del Picchia

Empresa™: Estabelecimento®: Contrato™;
0002 - Industria Mecanica Modelo Ltda. *| 0| # 0001 - Indistria Mecanica Modelo Ltda. ¥ O # 28 - Paulo Menotti del Picchia

PERIODOS AQUISITIVOS DO CONTRATO

MEDIA DE HOR... DIAS INDENIZA... DIAS FALTADOS DIAS PERDIDOS DIAS CEDIDOS
02/01/2024  01/01/2025
02/01/2023  01/01/2024
02/01/2022  01/01/2023
02/01/2021  01/01/2022

02/01/2020  01/01/2021

IMPORTANTE: Os dias de saldo que aparecem sao conforme a data base

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10588111809051-Como-Consultar-Saldo-de-F%C3%A9rias

CONSULTA DO SALDO E PERIODO AQUISITIVO pirelt

IMPORTANTE:

Ja que o saldo que aparece de férias é o da ultima folha consolidada, lembre-se de considerar a

projecao das férias até a data de inicio, para saber quantos dias o contrato tem direito. Exemplo:

Agui se consultar os dias de saldo de férias, trarda 27,5 (que é a posicao da ultima folha

consolidada de novembro)

r r
@ PERIODOS AQUISITIVOS DE FERIAS
= Periodos aquisitivos de férias: 1 - Sabrina Teste + 1 ANO
GERAL
Empresa™: Estabelecimento™: Contrato™:
6002 - EMPRESA TESTE SABRINA x| o l“ 6002 - EMPRESA TESTE SABRINA x| O 4" 1 - Sabrina Teste + 1 ANO

PERIODOS AQUISITIVOS DO CONTRATO

I | Novo . EDITAR '@I EXCLUIR Procurar Registros el

INICIO TERMINO  MEDIA DE HOR... MEDIA DE HOR... MEDIA DE PRE...  DIAS INDENIZA... DIAS FALTADOS DIAS PERDIDOS  DIAS CEDIDOS DIAS ABONADOS  SALDO

20122024 19/12/2025 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00




'4 METADADOS

RH EM SINTONIA

CONSULTA DO SALDO E PERIODO AQUISITIVO

3.2 Nessa mesma tela vocé pode gerar essa consulta em excel para todos os funcionarios

2l

% VISUALIZAR IMPRESSAO

EXIBICOES

@ IMPRIMIR

PERIODOS AQUISITIVOS DE FERIAS

0002 - Indastria Mecdnica Modelo Ltda.

Empresa

0002 - Inddstria Mecénica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecénica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecénica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0002 - Industria Mecanica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0002 - Inddstria Mecénica Modelo Ltda.

ﬂ Estabelecimento
0001 - Industria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Industria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Industria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Indastria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Industria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Industria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Industria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Industria Mecanica Modelo Ltda.
0001 - Industria Mecanica Modelo Ltda.

ESTABELECIMENTO

0001 - Inddstria Mecanica Modelo Ltda.

0001 - Inddstria Mecdnica Modelo Lida.

ﬂ Contrato

flow

CONTRATO

28 - Paulo Menotti del Picchia

28 - Paulo Menotti del Picchia

2 - Dinah Silveira de Queiroz

24 - pdelino da Fontoura Chaves
4 - Candido Mota Filho

22 - Otavio de Faria

29 - Juliana Alves Nunes

36 - Dinah Silveira de Queiroz

38 - Eduardo Sebastido Anthony das Neves
472 - Elizabeth Mendaonca

45 - Maria Amalia da Fonseca

47 - Carlos Castello Branco

Artigo :

DATA LIMITE

01/12/2022

F

ﬂ saldo A‘tuaﬂ Saldo a Veu Data Limi‘tﬂ Dias Prcrgriﬂ Dias de Abﬂ Saldo

01/12/2022
04/12/2022
29/12/2022
05/02/2023
09/02/2023
31/05/2023
09/11/2023
30/11/2023
30/11/2023
30/11/2023
30/11/2023
30/11/20:

Procurar Registros jol

DI... DI.. SA.. DATA LIMITE PROG...
107.. 01/12/2022
30,00 04/12/2022

G H 1

B pata Limit}


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10588111809051-Como-Consultar-Saldo-de-F%C3%A9rias

CONSULTA DO SALDO E PERIODO AQUISITIVO pirelt

& = NoviDADE

3.3 Foi liberado em outubro uma consulta do saldo de férias em aberto de cada contrato com o respectivo periodo
aquisitivo. Vocé pode emitir essa consulta e exportar para excel para conferir os periodos aquisitivos e saldos de

férias dos funcionarios.

L S—

—| PERIODO AQUISITIVO DE FERIAS

Inicio

Empresa: Emprasa: Estabelecimento: Contrato:

T = e = e N 37 o 2y Z T 37

Férias Vencidas:

was e |
ESTABELECI... CONTRATO INICIO DO P... TERMINO DO.. DIAS CEDIDOS DIAS DE ABO... DIAS PERDID... DIAS PENDE.. DIAS PROGR...| DATA LIMITE FERIAS VENC...

28 - Paulo Menotti..| 02/01/2021 01/01/2022 01/12/2022 i

28 - Paulo Menotti.. 02/01/2022 01/01/2023 3 01/12/2022

0002 - Inddstria ... 0001 - Inddstria ... 2B - Paulo Menotti.. 02012023 01/01/2024 3 01/12/2022

0002 - Inddstriz . 0001 - Inddstria . 28 - Paulo Menotti.. 02/01/2024 01/01/2025 01/12/2022



https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/30120390261915--Disponibilizada-Nova-Consulta-para-Saldo-de-F%C3%A9rias

IIIIIIIIIIII

AGORA QUE VOCE JA ESTA CRAQUE EM TODAS AS REGRAS DE CADASTRO

PARTIU CALCULO DAS FERIAS?




CALCULO P{METADADOS

4. Acesse Folha de Pagamento > Férias > Calculo Coletivo de Férias e informe qual a regra de

calculo o sistema deve seguir

S Buscar @ EXECUTAR |E 3 AGENDAR  + * + OUTRAS ACOES v

CALCULO COLETIVO DE FERIAS

INFORMACOES PARA O CALCULO REGISTROS DE FERIAS
GERAL
Operacdo™: Tipo de Célculo™: Gerar Log das Farmulas de Calculo™:
Caleulo Férias Coletivas Art. 139 da CLT Sim

FERIAS PROGRAMADAS

Férias Coletivas: Como Proceder com 5aldo Insuficiente?:

a opcdo 1, sendo usar a opcdo 2 independents ao saldo

- Pagar licenca remunerada e iniciar novo periodo
2 - Antecipar férias do novo periodo

3 - Pagar somente o saldo



https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10497485596443-Como-Calcular-F%C3%A9rias-em-Grupo-F%C3%A9rias-Coletivas

CALCULO P{METADADOS

Apds concluir o processo o sistema pode apresentar alguns avisos/erros:
IMPORTANTE:

 Se nao for informado data base na PROGRAMAGCAO das férias antes de executar o cdlculo, o

sistema nado vai fazer o processo
e Se tiver aviso prévio cadastrado o sistema nao faz o calculo das férias

* Se ja houver fracionamento em 3 periodos e ainda restar saldo, ou que o saldo restante seja

inferior a 5 dias, o sistema vai dar aviso (olhe esses casos individualmente)

* Se houver fracionamento das férias e nenhum dos periodos de gozo for de 14 dias ou mais,

o0 sistema vai dar aviso (olhe esses casos individualmente)

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10497485596443-Como-Calcular-F%C3%A9rias-em-Grupo-F%C3%A9rias-Coletivas

IIIIIIIIIIII

A CONFERENCIA DOS CALCULOS E UMA ETAPA PRIMORDIAL DO PROCESSO

VAMOS APRENDER COMO?

v X




CONFERENCIA PUMETADADOS

* Confira as médias do calculo com o relatoério:

e Confira os valores e os dias calculados com o relatério: FP0O013 - Folha de Pagamento

VAMOS VER NA PRATICA?


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/19652916797851-Relat%C3%B3rio-Demonstrativo-das-M%C3%A9dias

CONFERENCIA PUMETADADOS

CALCULO: Total de horas + 50% (80%, 100%, etc) x saldrio hora + 20% repouso / quantidade

de meses do periodo aquisitivo

100 + 50% x 13,64 + 20% = 2.455,20 / 12 = 204,60

Periodo: Folhas de 20/12/2023 a 19/12/2024

Demonstrativo das Médias - Ferias Vencidas
1 - Sabrina Teste + 1 ANO

1202023 - 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

042024 0,00
022024 10.00
032024 10,00
042024 10,00
052024 10.00
DB2024 10,00
OF2024
OB2024
082024
1002024
112024
1212024

Admiss8o: 20122023 Hrs A Total das Varidveis =

Saldrio Més: 3.000,00
Hrs Contratuais: 220,00

Insalubridade:
Periculosidadea:

Gratificagao de Fungao:
Adicional Tempa Servigo
Total Médies Hrs Exiras
Total Médias Hrs Motumas -

Prémios ,
Comissoes I 000 f 100 ¢
Total Fixo+Varidveis: ! 500

Salaria Hora: 000 ¢ 1.00

0,00 1 1,00




CONFERENCIA PUMETADADOS

CALCULO: Proporcional aos dias de férias
204,60 / 30 x 15 dias = 102,30

O FICHA FINANCEIRA

== Ficha Financeira: 1 - Sabrina Teste + 1 AND

INFORMACOES DA FOLHA INFORMACOES FINANCEIRAS

it

RUBRICAS LOG DE FORMULA DE CALCULO

NOWVO EDITAR. Filtro:
L Lppme ™

RUBRICA TIPO HORAS/QUANTIDADE VALOR. ORIGEM

00020001 - Férias Cedidas - Saldrio Vencimento 1.500,00 Calculado

00020099 - 1/3 de Ferias Cedidas - Exceto comissdes e p..  Vencimento 534,09 Calculado
00064397 - Provisdo de INSS sfas Férias Desconto 171,09 Calculado

00069921 - Saldrio Més (SMES) Base de Calculo 3.000,00 Calculado




CONFERENCIA PUMETADADOS

CALCULO: Total de comissdo / quantidade de meses do periodo aquisitivo

2.145,41 / 12 = 178,78

Periodo: Folhas de 20/12/2023 a 19/12/2024

Demonstrativo das Médias - Ferias Vencidas

5 . Ana Tests + 1 ANO Opgo 4

1212023 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0152024 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0213024 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
032024 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
02024 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
052024 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
DE3024 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Or2024 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
OBI2024 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
0053024 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1052024 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1112024 0,00 000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
1212024 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

TRATIVO DOS VALORE

Cargo:  Analista de Suports Hrs Extras 50%

Admissfe: 20122023 Hrs Extras 60% ! [ : ' Total das Varidvels =
Saldrio Més: 4.500,00 Hrs Extras 70%

Hre Contratuais: 220,00 Hrs Extras 75%

Inzalubridade: ! ! Hrs Extras 80%

Periculosidade: ! ' Hrs Extras 100%

Gratificagao de Fungéo: ! Hrs Extras 110%

Adicional Tempo Sarvigo ! Hrs Extras 130%

Total Médias Hre Exiras Hrs Extras 150%

Total Médias Hrs Noturmas
Prémios Repouso siHoras Extras

Comissbes Horas Moturnas

Total Fixo+Variavels: Repouso siHoras Noturnas
Salario Hora:

*As Médias das horas extras j§ estdo acrescidas dos %




CONFERENCIA PUMETADADOS

CALCULO: Proporcional aos dias de férias

178,78 / 30 x 15 dias = 89,39

O FICHA FINANCEIRA

= Ficha Financeira: 5 - Ana Teste = 1 ANO Opgdo 4

INFORMAGCOES DA FOLHA INFORMAGOES FINANCEIRAS

RUBRICAS LOG DE FORMULA DE CALCULO

Filtra:
i NOVOD EDITAR
+ E &

RUBRICA TIPO HORAS/QUANTIDADE ORIGEM

10020001 - Férias Cedida ari Vencimento Calculado

00020097 - 1/3 de Férias Cadidas - Média de C__. Calculado
00020099 - 1/3 de Férias Cadidas - Exceto comi...  Vencimento Calculado
10064201 - I.R.F. sobre as Férias Desconto Calculado

00064397 - Provisdo de INSS 5/as Férias Desconto Calculada




CONFERENCIA

0 ) EMPRESA TESTE SABRINA
6002 - EMPRESA TESTE SABRINA

Folha de Pagamento

Vencimentos

Folha: Férias de 20/12/2024

Contrato: 1- Sabrina Teste + 1 ANO
Admisséo: 20122023 Saldrio Por Més: 3.000,00

Horas/QTD Valor Descontos

Dep. SF:0

| 00020001 - Fénias Cadidas - Salario 15,00 1.500,00 00064997 - Prov. INSS s/Fér

00020006 - Fenias sobre Média de Horas Exi 15,00 10227
000200949 - 173 aFérias 0,00 534 09

Base Horas/QTD Valor Base

00078201 - B. IRF a/Férias 2.136,36 00089998 - Lig. das Férias

Base INSS: Base IRRF: Base FGTS: Vir. FGTS:
0,00 213638 0,00 0,00

Contrato: 2 - Jodo Teste - 1 ANO UDEHGA REMUNERADA
1]

Total Venc.:
213636

Dep. 5F:0

00064997 - Prov. INSS s/Fér

0020094 - 1/3 a/Férias

Base
00078201 - B. IRF afFérias

Base INSS: Base IRRF: : Vir. FGTS:
0,00 1.166,67 0,00 0,00

Contrato: 3 - Maria Teste - 1 ANO ANTECIPAR PROX PERIODO
Saldrio Por Mas: 2 000,00 an. IR: 0

00020001 - Fénas Cedidas - Saldno
DO0200949 - 143 s/Férias

Base
00078201 - B. IRF a/Férias

Base INS5: : 2 Vir. FGTS:

00009998 - Lig. das Fénias

Total Venc.:
1.168,67

Dep. SF:0

00064997 - Prov. INSS s/Fér

00009998 - Lig. das Férias

Total Venc.:

26092024 Pag. 1
Folhas de 2011212024 & 2001272024

Cargo: 1110 - Analista de Suporie
Shuacio: Atvo
0,00 (171.00)

Horas!@TD Valor
1.965.27

Total Desc.: Liquidi:
171,08 1.965,27
Cargo: 1120 - Assistente Administrative
Shuacio: Atvo
0.00 (87.50)

Horas!aTD Valor
1.079,17

Total Desc.: Liquidi:
87,50 1.078,17

Cargo: 1100 - Secretdria
Shuacio: Atvo
0,00

HorasaTD

RH EM SINTONIA

'{ METADADOS



DOCUMENTQOS

5. No menu Cadastros > Relatorios emita o aviso e recibo de férias

COMNSULTAS EXIBICOES ATIVIDADES

—" —
| Novo |NOVO APARTIRDE | | EDITAR [ ,/l ATIVAR | DESATIVAR @ EXCLUTR: % VISUALIZAR. [@ TMPRIMIR
+ s L—

CcODIGO DESCRICAO
CSM01 Aviso de Férias (ajustado)
FPOOOL Aviso de Férias
. ...
FPOOO3 Solicitacdo de Abono de Férias
Solicitacde de Abono de Férias Coletiva
FPOO1D Comunicacdo de Férias Coletivas

100001 Relatdrio de Conciliacdo de Adiantamento de Férias

=+ » QUTRAS ACOES

1C0002 Relatdrio de Conciliacdo Estimativa INSS sobre Recibo Férias

Artigo :

'{ METADADOS

RH EM SINTONIA



https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/10505737782811-Como-Emitir-Relat%C3%B3rios

DOCUMENTQOS

Aviso de Férias

Empresa: 6002 - EMPRESA TESTE SABRINA CNPJ: 92.038.108/0001-91

Empregado: Sabrina Teste +1 ANO Registro 6002/1

Comunicamos que suas férias estdo programadas de 23/12/2024 a 06/01/2025 (15,00 dias),
relativas ao(s) periodo(s) aquisitivo(s) de 20/12/2023 a 19/12/2024.

A importancia relativa as férias e ao abono pecuniario, se for o caso, ficara a sua disposigdo a
partir de 20/12/2024.

Caxias Do Sul - RS, 22/11/2024

EMPRESA TESTE SABRINA

RH EM SINTONIA

'{ METADADOS

Recibo de Férias

Empresa: EMPRESA TESTE SAERINA CNPJ:  92.038.108/0001-91
Empregado: Sabrina Teste + 1 ANO CPF:  838.904.830-20
Cargo: 1110 - Analista de Suporte Codigo: 6002/

Periodo Aquisitivo:  20/12/2023 a 19/12/2024 Data de Retorno: 07/01/2025

Periodo de Gozo:  23/12/2024 a 06/01/2025

e Desigmo [ Referonoia | Venoimentos | Descontcs|
Férias Cedidas - Salério K
Férias Cedidas - Média de Horas Extras
1/3 de Férias Cedidas - Exceto comissdes
Provis&o de INSS s/as Férias 171,09
Média de Horas Extras (*)
Média de Horas de Adicional Noturno
Média de Prémios e Comissdes
Dias Faltados neste Periodo
Dias de Férias Perdidos
Dias Cedidos neste Recibo
Dias Cedidos em outros Recibos
Dias Pendentes nesta Data

Salario Por Més Base IRRF otal WVencimentos Total Descontos
3.000,00 2.13636 2.136,36 171,09

Pagamento em Espécie Liquido
1.965,27



COMO EXCLUIR FERIAS PUMETADADOS

6. Primeiro vocé tera que excluir o Calculo em: Folha de Pagamento > Férias > Calculo Coletivo

de Férias, selecione a opcdo EXCLUSAO

CALCULO COLETIVO DE FERIAS

INFORMACOES PARA O CALCULO REGISTROS DE FERIAS

FERIAS PROGRAMADAS

Férias Coletivas:
Coletivas 2024 - 30/09/2024 - 10,00 diad

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/29490976821787-Como-Excluir-Cancelar-C%C3%A1lculo-de-F%C3%A9rias-Coletivas

COMO EXCLUIR FERIAS PUMETADADOS

7. Apos exclua a programagao também: Folha de Pagamento > Férias > Programacao Coletiva

de Férias, selecione a opcio EXCLUSAO

OPCOES DE SELECAQ

Ewzcutar operacdo para™:

Geral

Artigo :


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/29491151270939-Como-Excluir-Cancelar-Programa%C3%A7%C3%A3o-de-F%C3%A9rias-Coletivas

'{ METADADOS

RH EM SINTONIA

PARTICULARIDADES

VOCE PRECISA AVALIAR ALGUNS PONTOS QUE SAO IMPORTANTES
NESSE PROCESSO:

1. Funcionarios Afastados: previsao de retorno, vao ter férias
2. Funcionarios que perderam férias:

3. Particularidades do seu sindicato: médias, minimo de dias para

coletivas

4. Funcionarios com férias em dobro: se nao quiser pagar em

dobro?


https://suporteflow.metadados.com.br/hc/pt-br/articles/21593477863835-Quando-Perde-F%C3%A9rias

METADADOS

RH EM SINTONIA

E-mail e telefone para contato do setor que realizou o webinar.

www.metadados.com.br

OE@mE @
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